Guatemala, 31 de Enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Honorarios por servicios profesionales Nimero 218-2013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 042-2013 correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero del 2,013
para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A nimero 11.

Actividades Realizadas:

1. Asesorar en las operaciones financieras y contables al Vice ministerio de Deportes
y la Recreacion.

2. Verificar en el portal de Guate compras todos los procesos de licitaciones,
manifestacion de interés, de excepcién y cotizaciones que se subieron al mismo las
distintas unidades compradoras, durante el afio dos mil doce, que fueron
terminadas adjudicadas, no se adjudicaron o se declararon desiertas, o no se
presentaron oferentes.

3. Revisar durante el mes de enero del afio dos mil trece en el Portal de Guate
compras, todos los eventos se han subido al mismo para realizarles el seguimiento
correspondiente.

4. Se estd analizando el manual de Organizacién y Funciones, asi como el de Normas

y Procedimientos en lo que corresponde al Vice ministerio del deporte y la
recreacion.



5. Se presto asesoria ajunta de calificacion de ofertas de cotizacione :rtizaciones

6. Se asistio a diferentes reuniones de trabajo.

Resultados obtenidos:

1. De la actividad de verificar los procesos en el Portal de Guate con iras, se elab 'ra
un informe donde se establecié que durante el afio dos mil d¢ ¢ las unida s
compradoras subieron treinta y tres procesos de los cuales se adji licaron cato « 2,
por un valor de sesenta millones cuatrocientos treinta y tres nil setecier I 95
noventa y seis quetzales con ochenta y siete centavos, ' por cualg | er
incumplimiento o falta de ofertas las juntas de calificacion n  adjudicaro a
diecinueve.

2. Se elaboraron cuadros donde se registra el movimiento que pres nia el Porta e
Guate compras durante el mes de enero del presente afio en =zlacidn con as
licitaciones y cotizaciones para darles el seguimiento correspondie t:.

3. La asesoria que se presta a la junta de calificacion es para que ¢4 proceso: le
adjudicacion se realicen de acuerdo a lo que establecen las b 525 y la ley ‘le
Contrataciones del Estado,

Atentamente,

Vo. Bo.

Lic. Edgar David Contreras Montoya
Director Administrativo Financiero
Direccidn General dei Deporte y |a Recreacion
Ministerio de Cultura y Daportes
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Guatemala, 28 de Febrero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
Su Despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Honorarios por servicios profesionales Nimero 218-2013 aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Niimero 042-2013 correspondiente al mes de Febrero del presente afio, para el
cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie A niimera 12.

Actividades Realizadas:

1.

Asesorar en las operaciones financieras y contables al Vice ministerio de Deportes
y la Recreacion.

Elaborar un procedimiento para el pago de la deuda de arrastre tanto para las
compras, asi como para las obras fisicas.

Verificar la nomina general del personal administrativo contratado por los
renglones 011, 021, 022, 031 y 029 del Viceministerio del Deporte y la Recreacién,
para establecer su ubicacién real.

Se apoyo en el andlisis de conformacion de expedientes para el pago, que se
envian a la Unidad de Administracién Financiera.

Revisar durante el mes de febrero del afio dos mil trece en el Portal de Guate
compras, todos los eventos se han subido al mismo para realizarles el seguimiento
correspondiente, '



6. Ejercer el control de calidad y legal de los expedientes que son enviados a la
Unidad de Administracion Financiera para el tramite respectivo.

Resultados obtenidos:

1. Se laboro el procedimiento para el pago de la deuda de arrastre tanto para las
compras, asi como para las obras fisicas de la deuda que tiene el Viceminsiterio del
Deporte y la Recreacion para ser discutido con las autoridades superiores.

2. Al verificar la nomina genera del Viceministerio del Deporte y la Recreacién se
establecio que existen como 30 empleados aproximadamente que aun estdn
pendientes de que se les elabora el contrato respectivo.

3. Se hizo un informe al Jefe Superior de las inconsistencias que se encontraron en la
nomina general del Viceministerio del Deporte y la Recreacidn.

4. Se prepararon cuadros donde se registra el movimiento que presenta el Portal de
Guate compras durante el mes de febrero del presente afio en relacién con las
licitaciones y cotizaciones para darles el seguimiento correspondiente.

5. Se verificaron algunos expedientes que se envian a la Unidad de Administracién
Financiera para que estos estén correctos y cumplan con los aspectos legales.

Atentamente,

Lic. Fe Carrillo Estrada

Vo.Bo. [~ /
o 7
Lic Edg&rj(f}a' d Conxebas Homtoya

Diractor Administrativo Financiaro

UDireccion General del Deperte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes
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